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Teamassistenz Technik .

Komplette Auftragsabwicklung fiir die Abteilung Technik
Auftragsbearbeitung in der Instandhaltungssoftware

Verwaltung, Dokumentation und Archivierung technischer Unterlagen
Planung und Terminiiberwachung fiir technische Priifungen
Biiroorganisation fiir die Abteilung Technik sowie die Betriebsleitung
Unterstiitzung bei der Zusammenarbeit mit den zustandigen Behérden
Bearbeiten von Berichten, Statistiken und Erhebungen

Unterstiitzung bei der Abwicklung von externen technischen Dienstleistern
Unterstiitzung im Schulungswesen

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Grundsatzliches Interesse an Technik von Vorteil

Hohes Dienstleistungsbewusstsein

Systematische und selbststandige Arbeitsweise

Gutes Organisationsvermdégen und schnelle Auffassungsgabe
Ausgepragte kommunikative Fahigkeiten und soziale Kompetenz
Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen

Sicherer Arbeitsplatz in einem familiengefiihrten mittelstandischen Unternehmen

Interessante und abwechslungsreiche Position

Unterstiitzung lhrer personlichen und fachlichen Weiterentwicklung
Vergiinstigtes Mittagessen in der betriebseigenen Kantine
Attraktives Paket zur betrieblichen Altersvorsorge
Mitarbeiterrabatte, Hansefit & Bike-Leasing

Jahrliche Sonderzuwendung

schne-frost.info/tat




